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	م
	الموضــــــــــــــــــــــــوع
	المنفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	1
	دراسة نتائج اختبارات الفصل الدراسي الأول
	المرشد
	
	
	

	2
	حصر الطلاب المتأخرين دراسياً والمتفوقين دراسياً
	المرشد
	
	
	

	3
	تكريم الطلاب المتفوقين ورعايتهم
	المرشد
	
	
	

	4
	تقديم خدمات إرشادية للطلاب المتأخرين دراسياً
	المرشد
	
	
	

	5
	دراسة حالات الطلاب الذين لم يتمكنوا من تحقيق الحد الأدنى من المهارات بعد التقويم في الفترة الثانية .
	المرشد
	
	
	

	6
	استكمال عقد اجتماعات لجنة التوجيه والإرشاد .
	المرشد
	
	
	

	7
	حصر السلوكيات الإيجابية وتعزيزها والسلوكيات السلبية ووضع البرامج الإرشادية لتعديلها .
	المرشد
	
	
	

	8
	تنفيذ البرامج التربوية العلاجية المعدة من قبل أعضاء لجنة التوجيه والإرشاد .
	المرشد
	
	
	

	9
	متابعة الطلاب المعيدين والمتأخرين دراسياً
	المرشد
	
	
	

	10
	حصر الطلاب متكرري الغياب والتأخر الصباحي ومتابعتهم
	المرشد
	
	
	

	11
	متابعة الطلاب ذوي الحالات الخاصة .
	المرشد
	
	
	

	12
	إشعار أولياء أمور طلاب الصفوف الأولية بمستويات أبنائهم 
	المرشد
	
	
	


ما يستجد من أعمال 
	م
	الموضـــــــــــــــــوع
	اليوم
	التاريخ
	المطلوب تجهيزه
	
	ملاحظــات

	1
	
	
	/   /
	
	
	

	2
	
	
	/   /
	
	
	

	3
	
	
	/   /
	
	
	




	م
	الموضــــــــــــــــــــــــوع
	المنفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	1
	متابعة برامج الإرشاد  للمعيدين والمتأخرين دراسياً
	المرشد
	
	
	

	2
	عقد اجتماع للجنة التوجيه والإرشاد
	المرشد
	
	
	

	3
	متابعة أعمال جماعة التوجيه والإرشاد والجماعة المهنية
	المرشد
	
	
	

	4
	حصر الطلاب ذوي السلوك وتقديم الخدمات الإرشادية لهم وتفعيل دور لجنة التوجيه والإرشاد
	المرشد
	
	
	

	5
	دعوة أولياء أمور الطلاب الذين لم يتقنوا المهارات رغم ما قدم لهم من برامج تربوية علاجية .
	المرشد
	
	
	

	6
	إصدار النشرات والمطويات التربوية الهادفة وعرضها
	المرشد
	
	
	

	7
	المشاركة في برنامج تبادل الخبرات بين المرشدين .
	المرشد
	
	
	

	8
	رعاية سلوك الطلاب من خلال :

· تعزيز السلوكيات الجيدة لدى الطلاب

· تعديل السلوكيات الخاطئة لدى الطلاب
	المرشد
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	11
	تكريم الطلاب ذوي السلوكيات الجيدة .
	المرشد
	
	
	

	12
	
	المرشد
	
	
	


ما يستجد من أعمال 

	م
	الموضـــــــــــــــــوع
	اليوم
	التاريخ
	المطلوب تجهيزه
	
	ملاحظــات
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	م
	الموضــــــــــــــــــــــــوع
	المنفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	1
	متابعة حالات الطلاب المدخنين واستمرارية تقديم البرامج  الإرشادية  لهم .
	المرشد
	
	
	

	2
	دراسة أداء الطلاب المتأخرين دراسياً ورعايتهم
	المرشد
	
	
	

	3
	متابعة دراسة الحالات الفردية للطلاب .
	المرشد
	
	
	

	4
	رعاية الطلاب متكرري الغياب والتأخر الصباحي ومتابعتهم
	المرشد
	
	
	

	5
	تنفيذ برنامج الإرشاد التعليمي والمهني .
	المرشد
	
	
	

	6
	إعداد نشرة عن طرق الاستذكار الجيد وتوزيعها على الطلاب قبل فترة كافية من بدء الاختبارات
	المرشد
	
	
	

	7
	تهيئة ومتابعة الطلاب أثناء تأدية اختبارات منتصف الفصل الثاني
	المرشد
	
	
	

	8
	دراسة نتائج اختبار منتصف الفصل الثاني ورفع تقرير إلى مدير المدرسة يوضح فيه دراسة هذه النتائج والتوصيات والمقترحات .
	المرشد
	
	
	

	9
	حصر الطلاب المتأخرين دراسياً وتقديم الخدمات الإرشادية لهم .
	المرشد
	
	
	

	10
	حصر الطلاب المتفوقين وتكريمهم .
	المرشد
	
	
	

	11
	تحويل الطلاب المتأخرين دراسياً إلى مراكز الخدمات التربوية وتنظيم الفصول العلاجية
	المرشد
	
	
	

	12
	المسارعة في لقاء أولياء أمور طلاب الصفوف الأولية الذين لديهم مهارات لم يتم إتقانها .
	المرشد
	
	
	


ما يستجد من أعمال 

	م
	الموضـــــــــــــــــوع
	اليوم
	التاريخ
	المطلوب تجهيزه
	
	ملاحظــات
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	/   /
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	/   /
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	م
	الموضــــــــــــــــــــــــوع
	المنفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	1
	إرشاد جمعي وفردي للطلاب المتأخرين دراسياً .
	المرشد
	
	
	

	2
	عقد اجتماعات لجان التوجيه والإرشاد .
	المرشد
	
	
	

	3
	الاجتماع الثاني لمجلس المدرسة .
	المرشد
	
	
	

	4
	إعداد نشرات إرشادية وتوزيعها على الطلاب .
	المرشد
	
	
	

	5
	إعداد دراسة عن موضوع تربوي أو مشكلة تربوية
	المرشد
	
	
	

	6
	تكريم الطلاب الذين تحسنت مستوياتهم
	المرشد
	
	
	

	7
	متابعة تقديم الخدمات الإرشادية النفسية والاجتماعية لذوي الحالات الخاصة ورعايتهم
	المرشد
	
	
	

	8
	تفعيل دليل الطالب التعليمي والمهني وإقامة المعارض التعليمية والمهنية
	المرشد
	
	
	

	9
	تنفيذ أسبوع التهيئة الإرشادية لطلاب الصف الثالث والسادس الابتدائي
	المرشد
	
	
	

	10
	متابعة الطلاب المعيدين والمتأخرين دراسياً ورعايتهم
	المرشد
	
	
	

	11
	دعوة أولياء أمور الطلاب المتأخرين دراسياً وتدارس طرق الرفع من مستوياتهم الدراسية
	المرشد
	
	
	

	12
	تكريم الطلاب المثاليين وأعضاء جماعة التوجيه والإرشاد والجماعة المهنية والمشاركين في برامج الإرشاد.
	المرشد
	
	
	


يتـــــــــــــــــــــبع

	م
	الموضــــــــــــــــــــــــوع
	المنفذ
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	13
	تهيئة الطلاب لأداء اختبارات نهاية الفصل الدراسي الثاني .
	المرشد
	
	
	

	14
	إصدار نشرات ومطويات تربوية عن طريق الاستذكار الجيد وتنظيم الوقت وتوزيعها على الطلاب
	المرشد
	
	
	

	15
	عقد اجتماع مع إدارة المدرسة لتنظيم جدول الاختبارات للفصل الدراسي الثاني
	المرشد
	
	
	

	16
	متابعة الطلاب أثناء تأدية الاختبارات والتعامل مع المواقف بالأسلوب التربوي.
	المرشد
	
	
	

	17
	تعبئة السجلات الشاملة بعد استخراج النتائج
	المرشد
	
	
	

	18
	تزويد الإدارة بتقرير عن الأعمال والبرامج الإرشاديـة ( التقرير الختامي )
	المرشد
	
	
	

	19
	رفع أسماء الطلاب المتفوقين لقسم التوجيه والإرشاد فوراً ، وفق تعليمات الإدارة .
	المرشد
	
	
	

	20
	إنهاء جميع أعمال السنة الحالية وحفظها في ملفات خاصة لإمكانية الرجوع إليها عند الحاجة والاستعداد للعام القادم .
	المرشد
	
	
	

	
	
	المرشد
	
	
	


ما يستجد من أعمال 

	م
	الموضـــــــــــــــــوع
	اليوم
	التاريخ
	المطلوب تجهيزه
	
	ملاحظــات
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	/   /
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الفصل الدراسي الثاني                     الشهر الأول          


  من 9   /2   /  1429 هـ        إلى               27 / 2 / 1429 هـ















































الفصل الدراسي الثاني                     الأسبوع الأول          


  من   12 / 1 / 1427 ه         إلى                16 / 1 / 1427 هـ











الفصل الدراسي الثاني                     الشهر الرابع          


  من   1 / 5 / 1429 هـ           إلى                30 / 5 / 1429 هـ











الفصل الدراسي الثاني                     الأسبوع الأول          


  من   12 / 1 / 1427 ه         إلى                16 / 1 / 1427 هـ











الفصل الدراسي الثاني                     الشهر الثالث          


  من   1 / 4 / 1429 هـ             إلى                24 / 4 / 1429 هـ











الفصل الدراسي الثاني                     الأسبوع الأول          


  من   12 / 1 / 1427 ه         إلى                16 / 1 / 1427 هـ











الفصل الدراسي الثاني                     الشهر الثاني          


  من   1 / 3 / 1429 هـ           إلى                26 / 3 / 1429 هـ











الفصل الدراسي الثاني                     الأسبوع الأول          


  من   12 / 1 / 1427 ه         إلى                16 / 1 / 1427 هـ
















































